
Procedimento Settore Ufficio NOME RESPONSABILE TERMINE FASE/I
ENDOPROCEDIMENTALE 

(eventuale)

TERMINE FINALE DI LEGGE PER

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

SOGGETTO CUI RICHIEDERE, IN CASO DI INERZIA,

INTERVENTO SOSTITUTIVO:

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE

ALL’ISTANZA, MODULISTICA FAC-SIMILE,

AUTOCERTIFICAZIONI, EVENTUALI MODALITÀ

DI REPERIMENTO (*)

INDICAZIONE UFFICIO COMPETENTE A RICEVERE

L’ISTANZA, FORNIRE INFORMAZIONI, CON INDICAZIONE

MODALITÀ DI ACCESSO, ORARI E MAIL

Procedimento ad istanza di parte

Rogito contratti in forma pubblico-

amministrativa

Sesto Segreteria Generale Dott. Walter Gaudio - Segretario Generale Tel.

06/92018254 

E-mail: segretario.generale@comune.aprilia.lt.it          

30 gg dal trasferimento della

documentazione dall’ufficio

competente

ViceSegretario Pro tempore Da richiedere all'ufficio  competente ISTANZA PRESSO

UFFICIO Preposto:

SETTORI: AFF.GG.II. – FINANZE E TRIBUTI – ISTRUZIONE,

CULTURA E SOCIALE – URBANISTICA E AMBIENTE –

LL.PP. MANUTENZIONE E TRASPORTI – ATTIVITA’

PRODUTTIVE – POLIZIA LOCALE E PROTEZIONE CIVILE 

INFORMAZIONI E MODALITA’

VI SETTORE SEGRETERIA GENERALE SETTORI:

AFF.GG.II. – FINANZE E TRIBUTI – ISTRUZIONE, CULTURA

E SOCIALE – URBANISTICA E AMBIENTE – LL.PP.

MANUTENZIONE E TRASPORTI – ATTIVITA’ PRODUTTIVE

– POLIZIA LOCALE E PROTEZIONE CIVILE 

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E -mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Acquisizione liste di candidati per

elezioni amministrative finalizzato

alla presentazione di

candidature.

Sesto Segreteria Generale Dott. Walter Gaudio - Segretario Generale Tel.

06/92018254 

E-mail: segretario.generale@comune.aprilia.lt.it          

5 gg lavorativi Vice Segretario pro tempore VI SETTORE SEGRETERIA GENERALE 

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Procedimento ad istanza di parte

Accesso agli Atti

Istanza L. 241/1990 e art. 5 - 5bis

del D.Lgs. 33/2013

Sesto Segreteria Generale I.D. Di Lelio Paola

Tel. 06/92018232

paola.dilelio@comune.aprilia.lt.it

I.A. Verdone Simona

Tel. 06/92018206

simona.verdone@comune.aprilia.lt.it

30 gg lavorativi Dott. Walter Gaudio (Responsabile Potere Sostitutivo)

Tel.06/92018254

Modalità istanza:

invio mail o presentazione al protocollo

ISTANZA PRESSO

VI SETTORE SEGRETERIA GENERALE   

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Procedimento ad istanza di parte

Raccolta Firme Referendum e leggi

di iniziativa popolare

Sesto Segreteria Generale I.D. Di Lelio Paola

Tel. 06/92018232

paola.dilelio@comune.aprilia.lt.it

I.A. Verdone Simona

Tel. 06/92018206

simona.verdone@comune.aprilia.lt.it

immediata Dott. Walter Gaudio (Responsabile Potere Sostitutivo)

Tel.06/92018254

Pec:protocollogenerale@pec.comune.aprilia.lt.lt

ISTANZA PRESSO

VI SETTORE SEGRETERIA GENERALE   

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-MAIL  protocollogenerale@pec.comune.aprilia.lt.it

Procedimento d'Ufficio

Verifica requisiti di candidabilità ed

eleggibilità degli amministratori

comunali finalizzato alla

verifica dell’assenza di cause

ostative all’espletamento mandato

elettorale

Sesto Segreteria Generale Dott. Walter Gaudio - Segretario Generale Tel.

06/92018254 

E-mail: segretario.generale@comune.aprilia.lt.it  

20 gg lavorativi Vice Segretario pro tempore ISTANZA PRESSO

UFFICIO Preposto: Segreteria Generale

INFORMAZIONI E MODALITA’

Segreteria Generale

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Procedimento d'Ufficio

Pubblicazione Atti Deliberativi:

Consiglio Comunale, Giunta

Comunale.

Sesto Segreteria Generale I.D. Di Lelio Paola

Tel. 06/92018232

paola.dilelio@comune.aprilia.lt.it

I.A. Verdone Simona

Tel. 06/92018206

simona.verdone@comune.aprilia.lt.it

immediata Dott. Walter Gaudio (Responsabile Potere Sostitutivo)

Tel.06/92018254 

Pec:protocollogenerale@pec.comune.aprilia.lt.it

Modalità istanza:

invio mail con richiesta di intervento, completa di ogni

elemento di riferimento, al procedimento di interesse.

ISTANZA PRESSO

UFFICIO Preposto: Segreteria Generale

INFORMAZIONI E MODALITA’

Segreteria Generale

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Procedimento d'Ufficio

Cura della procedura ad evidenza

pubblica volta alla nomina del

Nucleo di Valutazone

Sesto Segreteria Generale Dott. Walter Gaudio - Segretario Generale Tel.

06/92018254 

E-mail: segretario.generale@comune.aprilia.lt.it

VI  SETTORE SEGRETERIA GENERALE 

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Procedimento d'Ufficio

Cura della procedura di affidamento

dell'incarico di  DPO

Sesto Segreteria Generale Dott. Walter Gaudio - Segretario Generale Tel.

06/92018254 

E-mail: segretario.generale@comune.aprilia.lt.it

VI SETTORE SEGRETERIA GENERALE 

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Procedimento d'ufficio

Verifica e predisposizione delle

autorizzazioni ex art. 53 D.Lgs n.

165/2001 e cura della tenuta

dell'anagrafe delle prestazioni

tramite il portale Perla.pa. con

riferimento ai Dirigenti

Sesto Segreteria Generale Dott. Walter Gaudio - Segretario Generale Tel.

06/92018254 

E-mail: segretario.generale@comune.aprilia.lt.it

VI SETTORE SEGRETERIA GENERALE 

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Procedimento d'ufficio

Cura della procedura di gara per

l'affidamento del servizio di

assistenza al sistema informatico e

di rete

Sesto Segreteria Generale Dott. Walter Gaudio - Segretario Generale Tel.

06/92018254 

E-mail: segretario.generale@comune.aprilia.lt.it

VI SETTORE SEGRETERIA GENERALE 

ORARIO:

DAL LUNEDI’ AL VENERDI’

9,00 – 13,00

MAR./GIOV.

16,00 -18,00

E-mail: segreteriagenerale@comune.aprilia.lt.it

Protocollazione della

corrispondenza in ingresso e

assegnazione agli Uffici di

competenza 

Sesto Protocollo Generale I.A. Ugo Antonori

Tel. 06/92018211

ugo.antinori@comune.aprilia.lt.it

I.A. Sara Coppola

Tel.06/92018221

sara.coppola@comune.aprilia.lt.it

Coll. Amm.vo Walter Falco

Tel.06/92018181

walter.falco@comune.aprilia.lt.it

Coll. Amm.vo Marco Di Giusto

Tel. 06/92018219

marco.digiusto@comune.aprilia.lt.it

VI SETTORE - PROTOCOLLO GENERALE

ORARIO:

LUN - MER - VEN

8,30 - 12,30

MAR./GIOV

8,30 - 11,00

15,30 - 17,00 

E-mail: protocollo.generale@comune.aprilia.lt.it

PEC: protocollogenerale@pec.comune.aprilia.lt.it

(*) Nel caso la cella sia vuota, il  procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 


