
 

 

 

COMUNE DI APRILIA 
Provincia di Latina 

V SETTORE 

Lavori Pubblici , Manutenzioni e Trasporti 
 
ALLEGATO 1 

 
AVVISO PUBBLICO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASMISSIONE 

PER CONTO DELL'UTENZA CITTADINA DELLE DOMANDE DI ISCRIZIONE 

AL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO 
 

IL DIRIGENTE 

 

RENDE NOTO 

Che l’Amministrazione Comunale di Aprilia intende procedere all’affidamento del 
servizio finalizzato alla trasmissione per conto dell'utenza cittadina delle domande di 
iscrizione al servizio di trasporto scolastico, nel rispetto dei principi di economicità, 
efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, 
trasparenza, proporzionalità, pubblicità.  

 

1)OGGETTO DELL’INCARICO 

L’incarico avrà per oggetto l’espletamento delle attività di compilazione e trasmissione, 
per conto dell’utenza, delle domande di iscrizione al trasporto scolastico attraverso il 
portale comunale.  

L’affidatario avrà a disposizione l’utilizzo di locali comunali, definiti in sede di 
disciplinare di incarico,  per svolgere la prestazione in oggetto.  

L’affidatario è tenuto a dotarsi autonomamente del personale e delle apparecchiature 
informatiche necessarie all’espletamento dell’incarico, inclusa eventualmente la 
connessione internet.   

La prestazione dovrà essere erogata al cittadino a titolo gratuito.  

Ai sensi dell’art. 48, comma 7, del D.Lgs. 50/2016 è fatto divieto ai candidati di 
partecipare alla medesima gara in più di una associazione temporanea ovvero 
partecipare singolarmente e quali componenti di una associazione temporanea o di un 
consorzio stabile. La violazione di tali divieti comporta l’esclusione della gara di 
entrambi i concorrenti.  

 

2)CORRISPETTIVO DELL’AFFIDAMENTO  
 

Il corrispettivo dell’incarico è pari ad € 10.000,00 comprensivo di IVA e  soggetto a 
ribasso,  per le iscrizioni inerenti agli anni scolastici 2020/2021 e 2021/2022.  



 

 

 

Il corrispettivo sarà liquidato in due rate pari al 50% dell’importo complessivo al 
termine di ogni anno scolastico.    

 

3) SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE  
 

I soggetti ammessi a partecipare sono i Centri di Assistenza Fiscale (CAF) e Patronati, 
così come disciplinati e riconosciuti dalla normativa di settore che abbiano sede 

operativa nel territorio del Comune di Aprilia.  
I candidati devono avere il possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’Art. 80 

del D.Lgs. 50/2016.  
 
4) CRITERI DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO  
 
Il servizio in oggetto sarà affidato direttamente  ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) 
del D.Lgs. 50/2016, utilizzando il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 4 

del D.Lgs. 50/2016.  
Il RuP procederà alla constatazione del ribasso offerto dall’operatore in sede di 

partecipazione.  
In caso di due o più operatori che presentino la stessa percentuale di ribasso e che 
questa sia constatata quale soglia di attribuzione dell’incarico secondo il criterio del 
minor prezzo, l’affidatario verrà individuato tramite sorteggio pubblico da svolgersi 

previa comunicazione agli operatori.   
  
5) MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE  
 

La domanda di partecipazione, redatta in carta semplice, debitamente sottoscritta con 

firma digitale, contenente dati anagrafici, codice fiscale e partita IVA, recapito 

comprensivo di numero di telefono, fax e indirizzo di posta elettronica certificata, 

nonché la documentazione attestante il possesso dei requisiti di partecipazione come 

specificato al successivo punto 6, dovranno pervenire a mezzo PEC al seguente 

indirizzo: lavoripubblici@pec.comune.aprilia.lt.it  entro il termine del giorno 21.07.2020, 

alle ore 12:00. 
 

L’oggetto della PEC dovrà riportare la seguente dicitura: "AVVISO PUBBLICO 
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASMISSIONE PER CONTO 
DELL'UTENZA CITTADINA DELLE DOMANDE DI ISCRIZIONE AL 
SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO " 

 

 

6) DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA:  
 

6.1) Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e ss. mm. e ii. di:   

�  possesso dei requisiti di ordine generale di cui all'art. 80 del d.lgs. n. 50/2016;   



 

 

 

� esclusione dalle cause di interdizione di cui all'art. 53, comma 16 ter, del decreto 

legislativo n. 165/2001 e s.m.i.;   

� assenza di relazioni di parentela o affinità o situazioni di convivenza con i 

dirigenti e/o i funzionari titolari di "Posizione Organizzativa" del Comune di 

Aprilia;     
 

6.2) Fotocopia di un documento d’identità in corso di validità del soggetto che 
sottoscrive la domanda.  

 
 

7) MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO Il disciplinare d’incarico 

definirà la sede comunale ove svolgere la prestazione.  L’affidatario è tenuto a 

svolgere la prestazione in oggetto, nei locali individuati dall’amministrazione 

comunale, dal momento dell’affidamento e fino al mese di Maggio 2022 secondo il 

seguente schema:  

a) per due volte a settimana con orario 9:00-13:00 e 15:00-18:00 dal mese di Luglio al 

mese di Settembre; 

b)  una volta a settimana con orario 9:00 -13:00 e 15:00-18:00 dal mese di Ottobre al 

mese di Dicembre; 

c)  una volta ogni due settimane con orario 9:00-13:00 e 15:00-18:00 dal mese di 

Gennaio al mese di Maggio.  

 
Rimane ferma la possibilità di procedere alle iscrizioni al servizio di trasporto scolastico 

per conto dell’utenza comunale presso la propria sede operativa negli propri orari di 

apertura all’utenza.  

 

8) ULTERIORI INFORMAZIONI L’Amministrazione si riserva di interrompere in 

qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, 

senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.   

 

9) TRATTAMENTO DATI PERSONALI  
I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell’art. 13 della Legge 196/2003 e ss. 

mm. e ii., esclusivamente nell’ambito della presente procedura di 

affidamento.   

 
10) PUBBLICAZIONE AVVISO  
 

Il presente avviso, approvato con Determinazione Dirigenziale Reg. n. 630 del 

06.07.2020 è pubblicato all’Albo Pretorio del Comune di Aprilia  all’indirizzo 

www.comune.aprilia.lt.it e sulla sezione Amministrazione trasparente nella sezione  

“bandi di gara e contratti”.Il Responsabile del Procedimento è l’arch. Paolo Terribili.  



 

 

 

Per informazioni e chiarimenti è possibile inviare una  e-mail a: 

lavoripubblici@comune.aprilia.lt.it 

 

Aprilia, 06.07.2020 

        Il Dirigente Settore V  

       Arch. Paolo Terribili 


