
 

COMUNE DI APRILIA 

Provincia di Latina 

V SETTORE 

 

Aprilia, 06.09.2022 
 
 
All.1 
 
AVVISO DI INDAGINE ESPLORATIVA PER L’ACQUISIZIONE D I 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL S ERVIZIO DI 
SUPPORTO AL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO, PER ATTI VITÀ 
AMMINISTRATIVE, RELATIVAMENTE AL CONTRATTO DI SERVI ZIO DI 
TRASPORTO SCOLASTICO E DIVERSAMENTE ABILI   

 
E’ indetto avviso pubblico esplorativo per l’acquisizione di candidature ai fini 
dell’affidamento dell’incarico in oggetto nel caso in cui non risultasse la possibilità di far 
fronte con il solo supporto della struttura interna. 
L’acquisizione delle candidature dei soggetti in possesso dei requisiti di cui al presente 
avviso non prevede la formazione di graduatorie e non comporta alcun diritto da parte 
dell’aspirante ad ottenere l’affidamento dell’incarico. Con il presente avviso non è indetta 
pertanto alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale, e non son 
previste attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di merito. 
 
Oggetto dell’incarico  

a) Per quanto concerne l’affidamento del servizio di supporto amministrativo al RUP 
in riferimento al Servizio Trasporti si richiedono le seguenti attività:  

 Supporto amministrativo-contabile in relazione al contratto di servizio del Trasporto Scolastico; 

 Supporto nella corretta esecuzione del Contratto di Servizio del Trasporto Scolastico attraverso una 

diretta attività di coordinamento con il gestore del  servizio con particolare riguardo all’espletamento dei  

servizi offerti in sede di gara; 

 Supporto nell’attività di informatizzazione dei documenti contabili ed amministrativi previsti dal 

Contratto di Servizio attraverso l’utilizzo delle piattaforme informatiche comunali;  

 Supporto nell’attività di informatizzazione dei procedimenti riguardanti l’iscrizione ai servizi di trasporto 

scolastico e alla partecipazione dei bonus riguardanti le riduzioni degli abbonamenti;  

 
La prestazione verrà regolata da un apposito disciplinare, nel quale verranno fissate le 
modalità, i tempi, il corrispettivo dell’attività da svolgersi. Le risorse saranno individuate 
nel quadro economico del procedimento.  
Ai fini della presentazione dell’istanza di partecipazione, i candidati devono essere in 
possesso dei seguenti requisiti alla data di presentazione della domanda: 
Possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 che 
dovranno essere autocertificati ai sensi e per gli effetti del D.P.R,. 445/00; 
 
Possesso di diploma di laurea; 
 
Per il profilo di Supporto al RuP: Esperienza pregressa nell’arco degli ultimi tre anni, di 
supporto per attività amministrative all’attività del RUP e/o esperienza pregressa 
nell’arco degli ultimi tre anni presso il settore privato o della libera professione nell’ambito 
dell’amministrazione – contabilità.  
Tutte le informazioni concernenti il contenuto del curriculum, i titoli, l’esperienza 
pregressa e gli altri requisiti prescritti dal presente avviso, e dichiarati dagli interessati, 
dovranno essere dimostrati, su richiesta dell’Amministrazione, mediante produzione di 
adeguata documentazione. 
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Ai fini dell’ affidamento dell’ eventuale incarico l’interessato dovrà comunque produrre 
certificazione sostitutiva ex DPR 445/00 circa il possesso dei requisiti soggettivi ai sensi 
della normativa vigente e del presente avviso. 
Nella domanda l’interessato dovrà attestare a pena esclusione e nella consapevolezza della 
responsabilità civile e penale derivante da dichiarazioni mendaci, l'inesistenza di cause di 
incompatibilità o conflitto di interesse rispetto all'eventuale servizio da svolgere. 
 

La domanda di candidatura dovrà essere così composta: 
 

A. Domanda di partecipazione, conforme allo schema di cui all'allegato A 
 

B. Curriculum professionale del soggetto datato e sottoscritto dal quale risulti con 
chiarezza il possesso dei requisiti prescritti. Nello stesso o in altro documento 
redatto ai sensi del DPR 445/2000 devono essere indicati chiaramente i titoli e/o le 
pregresse esperienze lavorative e professionali (con indicazione del periodo e 
dell'Ente o Società presso la quale le stesse sono state rese). Tutti i documenti 
devono contenere l'autorizzazione al trattamento dei dati in conformità alla 
normativa vigente. Deve essere allegata fotocopia di carta di identità. 

 
La presentazione dovrà avvenire entro il  16/09/2022 mediante Posta Elettronica 
Certificata (PEC) all’indirizzo: protocollogenerale@pec.comune.aprilia.lt.it 
Il messaggio dovrà riportare il seguente oggetto:“INDAGINE ESPLORATIVA PER L’ACQUISIZIONE 

DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SUPPORTO AL 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO, PER ATTIVITA’ AMMINISTRATIVE, RELATIVAMENTE AL 
CONTRATTO DI SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO E DIVERSAMENTE ABILI”   

Saranno escluse le domande mancanti dei requisiti richiesti. 
 
Si precisa ulteriormente che lo scopo di tale avviso è di raccogliere la manifestazione di 
interesse da parte soggetti eventualmente interessati a prestare la propria attività a favore 
del Comune di Aprilia, senza la maturazione alcun diritto all' assunzione di incarichi per 
la prestazione dei servizi oggetto del presente avviso. Le domande pervenute 
successivamente al termine sopraindicato verranno inserite nel primo aggiornamento 
utile. Gli interessati potranno richiedere notizie e chiarimenti inerenti il presente avviso 
fino al giorno antecedente alla scadenza del termine per la presentazione delle istanze di 
partecipazione ponendo quesiti all'indirizzo e-mail: trasporti@comune.aprilia.lt.it 
 
 

Ai sensi e per gli effetti dell'art.6 della legge n. 241/90 e S.m.L, il Responsabile del 
Procedimento è l’Arch. Paolo Terribili 
 

Il presente avviso è stato approvato con Det. Dir. Reg. n. 992 del 06.09.2022.  
 

      

Il Dirigente del V Settore 
Arch. Paolo Terribili 

 
 
 
 


