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PRIMA: PRogetto per l’Integrazione lavorativa dei MigrAnti 

PRIMA IL LAVORO 
PRogetto per l’Integrazione lavorativa dei MigrAnti nel LAZIO 

Prog. PROG-2443 - CUP: F84D18000300006 

 

AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 

PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ORIENTAMENTO/INSERIMENTO AL LAVORO 
MEDIANTE REALIZZAZIONE DI LABORATORI DI OCCUPABILITÀ, DESTINATI A CITTADINI DI PAESI 
TERZI PRESENTI SUL TERRITORIO DEI COMUNI DEL DISTRETTO LT1 (APRILIA, CISTERNA, CORI E 
ROCCA MASSIMA), IN ATTUAZIONE DELLA CONVENZIONE DI SOVVENZIONE FAMI, PROGETTO 
PRIMA IL LAVORO: PROG-2443, CUP F84D18000300006, CIG Z5C392D408 

Premessa  

Il Comune di Aprilia, in qualità di Ente capofila del Distretto socio sanitario LT1, con 
Determinazione Dirigenziale - Reg. Gen. n. 1583 del 29.12.2022, ai sensi dell’art. 30 del D.lgs. n. 
50/2016 e s.m.i., ha attivato una procedura finalizzata ad individuare un operatore economico 
qualificato per l’organizzazione e gestione di alcuni laboratori di occupabilità previsti nel Progetto 
di Territorio di “Prima Il lavoro”. 

L’indagine di mercato è gestista in modalità telematica attraverso l’Albo On-line dei Fornitori e dei 
Professionisti del Comune di Aprilia (https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunediaprilia) e 
consente l’acquisizione di un’offerta tecnica ed economica presentata dagli operatori economici 
interessati, qualificati come enti di formazione accreditati presso la Regione Lazio. 

Il servizio di Orientamento al lavoro/ Gestione di laboratori di occupabilità costituisce parte del 
progetto regionale PRIMA il Lavoro, PRogetto per l’Integrazione lavorativa dei MigrAnti, finanziato 
a valere sul Programma Nazionale del Fondo Asilo, Migrazione e Integrazione (FAMI) 2014-2020, 
avente come capofila la Regione Lazio – Direzione Istruzione, Formazione e Politiche per 
l’occupazione. 

L’attività progettuale intende rispondere alla necessità di migliorare l’efficacia dei processi di 
inclusione socio-economica dei migranti attraverso attività di orientamento territoriale, 
orientamento specialistico e di accompagnamento al lavoro, in collegamento con i fabbisogni 
formativi e di socializzazione.  

1) Stazione Appaltante  

Ente: Comune di Aprilia, Capofila del Distretto socio-sanitario LT1, Piazza Roma 1 – 04010 Aprilia; 
Funzione: Partner della Regione Lazio co-beneficiario del progetto Prima il Lavoro (Obiettivo 
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Lagale Azione 02 – Promozione dell’accesso ai servizi per l’integrazione lett. e)): Titolarità delle 
attività di coordinamento e verifica dell’Azione 2 sul territorio dell’Ambito distrettuale Latina 1;  

Ufficio competente: III Settore – Ufficio di Piano, Piazza dei Bersaglieri n. 30 – 04011 Aprilia, tel. 
06/92018604, email: ufficiodipiano.lt1@comune.aprilia.lt.it;  

Responsabile del procedimento: Gianluca Falascina – gianluca.falascina@comune.aprilia.lt.it; 

Ulteriori informazioni sono disponibili presso l’Ufficio di Piano ai recapiti indicati.  

2) Oggetto dell’affidamento  

Il servizio di orientamento/inserimento lavorativo, oggetto della presente procedura, prevede la 
realizzazione di percorsi di accompagnamento al lavoro, denominati Laboratori di occupabilità, 
basati su azioni di empowerment, messa in trasparenza ed aggiornamento delle competenze, volti 
a favorire in via prioritaria, ma non esclusiva, il coinvolgimento di 20 donne straniere 
inoccupate/disoccupate in condizioni di fragilità. I progetti selezionati potranno, altresì, valorizzare 
la realizzazione di strumenti comunicativi che facilitino la diffusione dell’informazione sul mondo 
del lavoro italiano, attraverso la traduzione in lingua madre. 

Le somme a disposizione per la realizzazione del progetto è pari ad € 35.714,90 oltre iva se dovuta. 
Il prezzo è comprensivo di tutti gli oneri a carico dell’ente aggiudicatario, cui è affidata 
l’esecuzione delle attività, consistenti in spese per attività d’aula e laboratori, acquisti del 
materiale occorrente, spese di coordinamento e gestione amministrativa. 

3) Destinatari del servizio  

Destinatari dell’intervento saranno cittadini di Paesi terzi di cui all’art. 2, comma 1, lett. e) del 
Regolamento (UE) n. 516/2014: cittadini di Paesi terzi regolarmente presenti in Italia, ivi compresi i 
titolari di protezione internazionale, sussidiaria e umanitaria, individuati mediante Avviso Pubblico 
posto in essere dall’ente affidatario del servizio, in vista dell’attuazione dello stesso. 

Non potranno essere destinatari eventuali cittadini di Paesi terzi che abbiano presentato una 
domanda di asilo, riguardo alla quale non sia stata ancora presa una decisione definitiva.  

5) Soggetti ammessi a partecipare: requisiti e dichiarazioni. 

Gli operatori economici interessati, per partecipare alla presente procedura, oltre al possesso dei 
requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016, dovranno possedere, a pena di 
esclusione, i seguenti ulteriori requisiti specifici: 

• L’iscrizione al registro della camera di commercio, industria, agricoltura, artigianato (idoneità 
professionale); 

• l’accreditamento come Operatore della Formazione, ai sensi della nuova Direttiva 
“Accreditamento dei soggetti che erogano attività di formazione e di orientamento nella 
Regione Lazio”, approvata con Deliberazione di Giunta regionale n. 968 del 27.11.2007, 



 
 

nell’ambito delle macrotipologie “Formazione Continua” e/o “Formazione Superiore” e/o 
“Formazione rivolta ad utenze speciali” (idoneità professionale); 

• fatturato medio annuo calcolato nell’ultimo triennio pari ad almeno tra volte l’importo a base 
di gara (capacità economico finanziaria); 

• l’aver svolto nell’ultimo triennio (2020-2021-2022) esperienze analoghe a quelle oggetto del 
presente avviso (capacità tecniche e professionali); 

• almeno una sede operativa sul territorio della provincia di Latina. 

La domanda di partecipazione all’indagine di mercato, redatta in conformità all’ allegato Modello 
1, riporta le seguenti dichiarazioni: 

a) l’insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 e 83  del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. che 
determinano l’incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione, attraverso la 
compilazione del modello di formulario per il documento di gara unico europeo (DGUE), nello 
specifico: Parte II (informazioni sull’operatore economico), Parte III (motivi di esclusione), 
Parte IV (Criteri di selezione), Parte V (riduzione del numero di candidati qualificati) e Parte VI  
(dichiarazioni finali); 

b) che l’impresa è accreditata come Operatore della Formazione, ai sensi della Direttiva regionale 
n. 968/2007 “Accreditamento dei soggetti che erogano attività di formazione e di orientamento 
nella Regione Lazio”, nell’ambito delle macrotipologie “Formazione Continua” e/o “Formazione 
Superiore” e/o “Formazione rivolta ad utenze speciali” (indicando il riferimento del 
provvedimento regionale di accreditamento); 

c) di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 
2003, n. 196 e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE, che i dati personali 
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento di acquisto in oggetto, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del 
medesimo decreto legislativo, nonché del Regolamento (CE). 

d) Il proprio indirizzo PEC per tutte le comunicazioni. 
 
Si precisa che i requisiti di partecipazione previsti nel presente paragrafo dovranno essere 
attestati, attraverso dichiarazioni sostitutive ex DPR. 28 dicembre 2000, n. 445, mediante la 
compilazione del succitato modello di formulario per il documento di gara unico europeo (DGUE). 

 
6) Modalità di presentazione della domanda di partecipazione: documentazione. 

Gli operatori economici interessati possono presentare la propria domanda di partecipazione 
collegandosi alla Piattaforma Net4market, raggiungibile all’indirizzo internet 
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunediaprilia , sulla quale verranno gestite le fasi di 
abilitazione all’indagine di mercato, presentazione della domanda di partecipazione, richiesta 
chiarimenti e informazione, nonché l’eventuale presentazione delle offerte e successiva 
individuazione del soggetto aggiudicatario. 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunediaprilia


 
 

In particolare, gli operatori economici dovranno abilitarsi all’indagine di mercato, ovvero dovranno 
collegarsi alla piattaforma su indicata, richiamare l’indagine di mercato nell’apposita sezione 
“Elenco Bandi e Avvisi in corso” e, previa accettazione dell’oggetto dell’avviso, procedere alla 
registrazione. In questo modo verrà creato un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla 
presente procedura. Chi si fosse già registrato dovrà abilitarsi alla gara utilizzando le credenziali già 
in possesso. 
La presentazione della domanda di partecipazione dovrà avvenire entro le ore 18:00:00 del 
decimo giorno successivo alla pubblicazione del presente Avviso di indagine di mercato (data 13 
gennaio 2023), mediante il caricamento della documentazione seguente: 
 
BUSTA TELEMATICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, che contiene: 
• Domanda di partecipazione (Modello 1); 

• Formulario per il documento di gara unico europeo (DGUE). Il documento deve essere compilato 
utilizzando l'apposito form presente nella scheda di gara, step “DGUE”. Al termine della compilazione il 
sistema dà la possibilità di generare il file.pdf del DGUE compilato; tale file, firmato digitalmente 
dall'operatore economico, deve essere caricato all'interno della documentazione amministrativa; 

• Copia del documento di identità del rappresentante legale. 
 

Gli operatori economici interessati possono partecipare anche in forma associata (ATI/ATS), in 
partenariato con altri soggetti quali enti pubblici/privati o associazioni di promozione sociale, 
impegnati in progetti e/o percorsi di sostegno ed accompagnamento al reinserimento sociale a 
favore di soggetti in condizione di fragilità, in particolare nel campo dell’integrazione di persone 
immigrate, regolarmente iscritti negli appositi Albi regionali. 

In caso di ATI/ATS, l’operatore della formazione deve assumere il ruolo di soggetto mandatario e 
mantenere la direzione del progetto attuativo approvato. 

In caso di partecipazione in ATI/ATS gli Operatori Economici, contestualmente alla presentazione 
dell’istanza (Modello 1), dovranno: 

• dichiarare l’intenzione di costituirsi in ATI o ATS (dichiarazione di intenti) indicando i ruoli, le 
competenze e la suddivisione del carico finanziario di ogni singolo soggetto nell’ambito della 
realizzazione del progetto; 

• presentare il documento di gara unico europeo (DGUE). 

Il mancato possesso dei requisiti indicati nel presente articolo è causa di esclusione dalla 
procedura di indagine di mercato e dalla successiva procedura negoziata di affidamento del 
servizio. 

Per la corretta gestione della fase telematica di abilitazione alla procedura e caricamento della 
documentazione richiesta si consiglia la lettura dell’allegato Disciplinate Telematico. 

7) Ammissione dei concorrenti alla successiva fase di gara 



 
 

Decorsi i termini per la presentazione della domanda di partecipazione, il RUP provvede alla 
verifica della documentazione pervenuta e determina, mediante apposito verbale, l’ammissione o 
meno dell’operatore economico alla successiva fase della procedura. 

La Stazione Appaltante procede d’ufficio alla verifica del possesso dei requisiti di carattere 
generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario; essa può, altresì, esigere rapporti, 
certificazioni ed altri mezzi di prova dei requisiti di partecipazione, ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m.i.. Tali requisiti dovranno risultare da dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ai 
sensi del DPR 445/2000, in carta semplice, sottoscritta dal candidato, con allegata fotocopia non 
autenticata di un documento di identità del sottoscrittore.  

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

Chiusa la fase di verifica della documentazione amministrativa, l’operatore economico ammesso 
viene invitato alla successiva procedura negoziata, da svolgersi sulla medesima Piattaforma 
Net4market, attraverso la quale è prevista la presentazione della proposta progettuale e della 
relativa offerta economica concernente l’organizzazione e gestione del servizio di 
orientamento/inserimento lavorativo. A tal fine, con apposita determinazione dirigenziale, verrà 
approvata la Lettera d’Invito e  un nuovo Disciplinare telematico, riportante le indicazioni 
specifiche per il caricamento della documentazione richiesta. 

8) Disposizioni finali 

L’aggiudicazione del servizio in argomento avverrà mediante il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, di cui all’art. 95, comma 3, lett. a) del d.lgs. n. 50/2016. 
 

Per quanto riguarda le ulteriori disposizioni in merito alla proposta progettuale, al budget 
economico a disposizione, alla modalità di aggiudicazione, alla durata del contratto, alle 
responsabilità ed obblighi dell’aggiudicatario, nonché alla tutela dei dati personali, si rinvia alla 
lettera d’invio e agli ulteriori documenti di gara. 
 
9) Controversie  

Per tutte le controversie che dovessero insorgere nel corso della presente procedura l'organo 
competente è il T.A.R. Lazio.  

 

La Dott.ssa Stefania Zanda  
su delega del 

DIRIGENTE DEL III SETTORE  
                                                   Dott.ssa Teresa Marino 

           
 Documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del D.P.R. n. 445/2000 e del D.Lgs. 

n.82/2005 e norme collegate, il quale sostituisce 

il documento cartaceo e la firma autografa. 
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