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SI RENDE NOTO 

 

che il Comune di Aprilia (LT), in esecuzione della determinazione a contrarre nr. ………… (ai sensi 

dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016 indice la presente procedura negoziata ai sensi dell’art. 1, comma 2, 

lett. b), D.L. 76/2020, convertito con modificazioni dalla L. 120/2020 per l’affidamento del Servizio 

di orientamento/inserimento al lavoro mediante realizzazione di laboratori di occupabilità, destinati a 

cittadini di paesi terzi presenti sul territorio dei Comuni del Distretto LT1 (Aprilia, Cisterna di Latina, 

Cori e Rocca Massima), in attuazione della Convenzione di Sovvenzione F.A.M.I. del Progetto Prima 

Il Lavoro (Prog. 2443),  da aggiudicarsi secondo il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa. 

La presente Lettera d’invito regola le modalità di partecipazione alla procedura negoziata, avente ad 

oggetto l’affidamento suddetto. Descrive il servizio richiesto, le condizioni di esecuzione e le 

specifiche contrattuali. 

Alla presente procedura negoziata sono invitati gli Operatori Economici la cui domanda di 

partecipazione all’indagine di mercato, indetta con Determinazione reg. gen. n. 1583 del 29.12.2022, 

è risultata ammessa.   

Il Responsabile unico del Procedimento è il dott. Gianluca Falascina. 

ART. 1 - CARATTERISTICHE DELLA PROCEDURA 

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b), D.L. 76/2020, convertito con modificazioni 

dalla L. 120/2020 per l’affidamento del Servizio di orientamento/inserimento al lavoro mediante 

realizzazione di laboratori di occupabilità, destinati a cittadini di paesi terzi presenti sul territorio dei 

Comuni del Distretto LT1 (Aprilia, Cisterna di Latina, Cori e Rocca Massima). 

In ragione della peculiarità del servizio oggetto dell’appalto, si procederà all’aggiudicazione col 

criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 3, lett. a) del 

D.Lgs. 50/2016.  

La stazione appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 

purché ritenuta valida e/o di non aggiudicare il servizio ad alcun concorrente nel caso di offerte 

ritenute non idonee.  

La procedura di cui trattasi sarà esperita con modalità telematica, sulla piattaforma telematica 

NET4MARKET, raggiungibile all’indirizzo internet 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunediaprilia,  mediante la quale verranno gestite le fasi 

di presentazione dell’offerta e di aggiudicazione, oltre che gli scambi di informazioni e 

comunicazioni. 

Per ogni informazione aggiuntiva concernente le modalità di utilizzo della piattaforma 

NET4MARKET e di partecipazione alla procedura,  si rimanda all’apposito Disciplinare Telematico, 

allegato alla presente Lettera d’invito.  

 

TAB. 1: Informazioni generali 

 

Indirizzo stazione appaltante  P.zza Roma 1 - CAP 04011 

Ente proponente Comune di Aprilia in qualità P.zza Roma, 1 - 4011 

Aprilia (LT) 

Tipologia della procedura  Procedura negoziata ai sensi dell’art. 1, comma 2, 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunediaprilia
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lett. b), D.L. 76/2020, convertito con 

modificazioni dalla L. 120/2020 

Codice CPV principale  80400000-8 Servizi di istruzione per adulti e altri 

servizi di istruzione 

Luogo di esecuzione Territorio del Distretto LT1 (Aprilia, Cisterna di 

Latina, Cori e Rocca Massima) 

Determinazione a contrarre Determinazione reg. gen. n. …… 

Termine ultimo per la presentazione delle 

offerte  

Ore 18:00:00 del XX/XX/2023 

Criterio di Aggiudicazione  

 

Offerta economicamente più vantaggiosa art. 95, 

comma 3 del Codice dei Contratti 

Valore annuo della procedura  € 35.714,90 

Valore biennale della procedura  - 

Responsabile Unico del Procedimento  Dott. Gianluca Falascina 

Durata del contratto  Dalla data di avvio fino al 30.06.2023 

Ufficio a cui rivolgersi per informazioni Ufficio di Piano – Piazza dei Bersaglieri 30 – tel. 

06/92018604 

ART. 2 - IMPORTO A BASE DI GARA – DURATA E LUOGO DI ESECUZIONE DEL 

SERVIZIO – MODALITÀ DI FINANZIAMENTO 

L’importo stimato dell’appalto, ai sensi dell’art. 35, comma 4, del D.lgs. 50/2016, è pari ad € 

35.714,90, oltre iva se dovuta, il quale costituisce il costo del servizio rispetto al quale il concorrente 

offre il proprio ribasso. 

Gli Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso (D.lgs. 81/2008 e ss.mm.ii.) risultano pari a € 0,00. 

La durata dell’appalto decorre dalla data di comunicazione dell’avvio del servizio, con termine al 

30.06.2023, fatta salva la possibilità di rinnovo per ulteriori 3 mesi, stante l’estensione della durata 

temporale del Progetto Prima Il Lavoro, concessa dalla Autorità Delegata, nonché la disponibilità di 

risorse economiche utili. 

La Stazione Appaltante si riserva inoltre la facoltà di rimodulare il monte ore delle attività in base ad 

esigenze di miglioramento delle prestazioni erogate, con facoltà di ridurre o aumentare il numero e/o 

le ore degli interventi previsti dal servizio appaltato, fino ad un massimo del 20% del prezzo del 

contratto stipulato. 

Le prestazioni oggetto del presente appalto dovranno essere svolte sul territorio del Distretto LT1, al 

fine di favorire la partecipazione dei destinatari residenti e/o domiciliati nei Comuni di Aprilia, 

Cisterna di Latina, Cori e Rocca Massima. È fatta salva la possibilità dell’ente offerente di proporre 

in sede di progetto per specifiche attività laboratoriali sedi in territori limitrofi e agevolmente 

raggiungibili. 

L’appalto è finanziato mediante le risorse del Fondo Asilo Migrazione e Integrazione (FAMI) 20214-

2020. 

 

ART. 3 – OGGETTO DEL SERVIZIO AFFIDATO 

 

Il servizio di orientamento/inserimento lavorativo, oggetto della presente procedura, prevede la 

realizzazione di percorsi di accompagnamento al lavoro, denominati Laboratori di occupabilità, 
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basati su azioni di empowerment, messa in trasparenza ed aggiornamento delle competenze, volti a 

favorire in via prioritaria, ma non esclusiva, il coinvolgimento di 20 donne straniere 

inoccupate/disoccupate in condizioni di fragilità.  

I percorsi progettuali da realizzare si articoleranno in due fasi, che sviluppino i seguenti contenuti:  

 

1. Attività d’aula: in questa fase i/le beneficiari/e coinvolti/e nel laboratorio verranno guidati/e, 

attraverso attività di counseling e bilancio di competenze, al recupero delle proprie capacità 

ed attitudini ed alla definizione di un proprio obiettivo professionale. E’ prevista anche una 

parte informativa sulle opportunità relative all’autoimpresa: verranno fornite informazioni 

sulle opportunità di finanziamento e verranno svolte visite aziendali e presentati esempi di 

buone pratiche. 

 

2. Laboratori artigianali: sulla base delle capacità, attitudini e propensioni individuali dei/delle 

beneficiari/e, verranno attivati laboratori artigianali tenuti da tecnici/operatori esperti 

nell’attività oggetto di laboratorio; nella gestione dei laboratori potranno essere coinvolti 

soggetti del terzo settore, prevedendo la possibilità di affiancare ai tecnici esperti, personale 

volontario.  

I progetti selezionati potranno, altresì, valorizzare la realizzazione di strumenti comunicativi che 

facilitino la diffusione dell’informazione sul mondo del lavoro italiano, attraverso la traduzione in 

lingua madre. 

 

ART. 4 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

Il criterio di aggiudicazione è quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, previsto all’art. 

95, comma 3, lett. a) del D.lgs. 50/2016. 

L’affidamento del servizio è approvato mediante determinazione della Stazione Appaltante adottata a 

seguito della verifica dei requisiti posseduti dall’operatore economico selezionato e sulla base delle 

valutazioni poste in essere, con appositi verbali, dalla Commissione Giudicatrice nominata dalla 

Stazione Appaltante dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. 

L’Amministrazione potrà procedere all’affidamento del servizio anche nell’ipotesi in cui pervenga 

una sola proposta progettuale corredata da adeguata offerta economica e ritenuta idonea in base ai 

parametri previsti nella presente lettera d’invito.  

La proposta di progettuale (Offerta Tecnica), articolata in un documento contenente massimo 6 

cartelle, dovrà contenere e descrivere gli elementi/capitoli di seguito elencati, oggetto di valutazione 

da parte della Commissione Giudicatrice (si consiglia l’utilizzo del facsimile Modello A- Offerta 

Tecnica):  

 

a) programma attività: descrizione e programma generale, obiettivi e articolazione dettagliata 

delle attività; 

b) utilizzo risorse: piano di lavoro in cui dovrà essere indicato il numero delle risorse umane 

coinvolte, con descrizione dei task a cui verranno assegnate. Indicare anche la disponibilità o 

meno di locali per realizzare le attività e/o di strumentazione necessaria e/o di strutture, anche 

mobili (tendoni, mezzi di trasporto ecc.) che si ritiene eventualmente di utilizzare;  

c) esperienza dell’Ente e dei componenti del gruppo di lavoro: la proposta progettuale riporta la 

descrizione delle esperienze maturate dall’operatore economico nell’ambito delle attività 

concernenti la presente offerta; si richiede inoltre di allegare i curricula dei componenti del 
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gruppo di lavoro che l’operatore della formazione propone per lo svolgimento delle attività 

d’aula e di laboratorio. 

 

L’offerta tecnica è corredata da un’offerta economica predisposta mediante il form online (d) 

proposto dalla piattaforma e caricato nella stessa. 

 

Secondo quanto previsto dalle linee guida ANAC n. 4 di cui alla Delibera ANAC n. 206 

dell’01/03/2019, in ottemperanza agli obblighi di motivazione del provvedimento amministrativo 

disposti dalla L.241/90 al fine di assicurare la massima trasparenza, la scelta del contraente verrà 

motivata dando dettagliatamente conto del possesso da parte dell’operatore economico selezionato 

dei requisiti richiesti, della rispondenza di quanto offerto all’interesse pubblico da soddisfare, di 

eventuali caratteristiche migliorative offerte, della congruità del prezzo in rapporto alla prestazione.  

La Commissione Giudicatrice attribuirà alle offerte tecnico – economiche presentate un punteggio 

complessivo di 100 punti: 80 punti relativi al pregio del progetto esecutivo e 20 punti relativi al 

minor prezzo di realizzazione in rapporto alla base di gara.  

Per quanto riguarda le modalità e i criteri di valutazione delle offerte tecnico – economiche si rinvia a 

quanto indicato nell’ art. 10. 

ART. 5 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura negoziata di gara tutti i soggetti che risultano 

ammessi ad esito del riscontro positivo relativo alla documentazione amministrativa presentata in 

risposta all’Avviso di Indagine di Mercato per l’affidamento del servizio di orientamento/inserimento 

al lavoro destinato a cittadini di Paesi Terzi presenti sul territorio del Distretto LT1, approvata con 

determinazione dirigenziale reg. gen. n. 1583 del 29.12.2022, i cui termini di presentazione sono 

scaduti in data 13.01.2023. 

ART. 6 - MOTIVI DI ESCLUSIONE 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici: 

• per i quali sussistono cause di esclusione concernenti i requisiti di ordine generale e speciale 

di cui agli artt. 80 e 83, comma 1, lett. a), b) e c) del D.lgs. n.50/2016 e ss.mm.ii; 

• che incorrano nella situazione di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. del 30 marzo 2001 

n. 165; 

• che non rispettino le clausole contenute nel patto di integrità allegato alla presente Lettera 

d’invito; 

• costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17, della l. 190/2012 

qualsiasi altra causa di divieto a contrarre con la pubblica amministrazione ai sensi della 

normativa vigente. 

ART. 7 - REQUISITI E CAPACITÀ 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura negoziata, i concorrenti devono possedere i 

requisiti di ordine generale e speciale indicati al punto 5 dell’Avviso di Indagine di Mercato, di cui 
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alla determinazione dirigenziale reg. gen. n. 1583 del 29.12.2022, già oggetto di specifiche 

dichiarazioni da parte degli stessi. 

ART. 8 - TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE – MODALITÀ DI 

PRESENTAZIONE 

L’offerta dovrà essere presentata tramite la piattaforma elettronica Net4market per lo svolgimento 

telematico della gara, secondo le modalità contenute nel Disciplinare Telematico. 

L’offerta dovrà pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 18:00:00 del decimo giorno 

successivo all’invio della presente lettera d’invito (scadenza: giorno 21/02/2023).  

La piattaforma non consente il deposito di documenti oltre la data di scadenza impostata a sistema. 

Nessun compenso/rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte o di qualsiasi altra 

documentazione presentata per partecipare alla gara. Tutta la documentazione inviata dalle imprese 

partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della Stazione appaltante e non verrà restituita neanche 

parzialmente alle imprese non aggiudicatarie. 

Si avverte altresì che i documenti eventualmente già in possesso della Stazione Appaltante, a 

qualsiasi titolo, non saranno considerati agli effetti della presente gara. 

L’offerta formulata dall’Impresa concorrente ha natura di proposta contrattuale. La proposta 

contrattuale è sempre revocabile. Il limite per l’esercizio della facoltà di revoca è costituito dal 

termine per la presentazione dell’offerta. Trascorso tale termine la proposta contrattuale diventa 

irrevocabile e l’impresa concorrente è obbligata alla propria offerta, per un periodo di giorni 180 

(centottanta), a partire dalla data ultima fissata per la presentazione delle offerte.  

Ai sensi dell’art. 79, comma 5-bis, del Codice qualora si verifichi un mancato funzionamento o un 

malfunzionamento della piattaforma tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, la 

stazione appaltante, a seguito di opportuna verifica con la società responsabile della Piattaforma 

telematica, adotterà i necessari provvedimenti al fine di assicurare la regolarità della procedura nel 

rispetto dei principi di cui all'articolo 30 del Codice, anche disponendo la sospensione del termine per 

la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento 

dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravità del mancato 

funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga di cui al primo periodo, la stazione appaltante 

assicura che, fino alla scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte 

inviate. 

È consentito agli operatori economici che hanno già caricato la documentazione di eliminarla ed 

eventualmente sostituirla.  La pubblicità di tale proroga avviene attraverso la tempestiva 

pubblicazione di apposito avviso presso l'indirizzo Internet dove sono accessibili i documenti di gara, 

nonché attraverso la pubblicazione di un chiarimento direttamente a Sistema. 

Sarà cura del candidato presentare la propria la documentazione in tempo utile, non potendo sollevare 

alcuna eccezione in merito, qualora la stessa non pervenga entro il termine stabilito, causa disguidi o 

inefficienza attribuibili a cause esterne alla Stazione Appaltante. 

Sono escluse le istanze incomplete nei dati oppure presentate da soggetti carenti di uno o più requisiti 

generali e/o tecnici. 

Le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:  

• devono essere rilasciate ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n. 445/2000, in carta semplice, con 

la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del partecipante o altro soggetto dotato 

del potere di impegnare contrattualmente il partecipante stesso). A tal fine le stesse devono 

essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante in 



 
 

8 

corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di 

riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su fogli distinti; le dichiarazioni 

potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va 

allegata copia conforme all’originale della relativa procura;  

• devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 

raggruppati, consorziati, ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per 

quanto di propria competenza; la documentazione da produrre ove non richiesta 

espressamente in originale potrà essere prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai 

sensi, rispettivamente, degli art. 18 e 19 del DPR n. 445/2000. 

ART. 9 - DOCUMENTI DA PRESENTARE PER LA PARTECIPAZIONE 

La documentazione a corredo dell’offerta dovrà essere inserita a Sistema come di seguito: 

 

• Sezione Documentazione Amministrativa. 

Ad integrazione della documentazione concernente requisiti di ordine generale e speciale, di cui al 

punto 5 dell’Avviso di Indagine di Mercato, già oggetto di apposite dichiarazioni, i Concorrenti 

presentano, debitamente sottoscritte con firma digitale: 

- Documento concernente Patto di Integrità, ai sensi dell’art. 1 comma 17 della Legge n. 

190/2012, allegato alla presente Lettera d’invito; 
- Autocertificazione antimafia di cui all’art. 88 co. 4-bis e art. 89 D. Lgs. 159/2011, in base al 

Modello allegato alla presente Lettera d’invito; 

- Consenso accesso agli atti, secondo il Modello B allegato alla presente Lettera d’invito, con il 

quale l’operatore economico indica con precisione cosa vorrebbe sottrarre all’eventuale 

accesso all’Offerta Tecnica e il perché sarebbero in pericolo i segreti aziendali. La stazione 

appaltante si riserva di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto di 

accesso dei soggetti interessati; 

- Copia del documento di identità in corso di validità del Rappresentate Legale dell’operatore 

economico. 

Si veda l’art. 6 dell’allegato Disciplinare Telematico. 

 

• Sezione Offerta tecnica;  

Il concorrente presenta l’Offerta Tecnica, scritta in lingua italiana, necessaria per permettere la 

valutazione dell’elemento tecnico dell’offerta da parte della Commissione Giudicatrice, inviando una 

proposta costituita da una “relazione tecnica” , redatta secondo il “Modello A- Offerta Tecnica” 

allegato alla presente Lettera d’invito, composta al massimo da n. 6 cartelle (tutte le pagine ulteriori 

non verranno valutate) su fogli singoli di formato A4, non in bollo, con una numerazione progressiva 

ed univoca delle pagine, utilizzando il carattere Times New Roman carattere 12, suddivisa in sezioni 

ciascuna intitolata come nel successivo art. 10 “Valutazione delle offerte”. Solo i curricula allegati 

all’offerta non concorrono a determinare il numero di pagine previsto per l’offerta tecnica. 

L’Offerta Tecnica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante del 

concorrente o da un suo procuratore. In caso di ATI l’offerta dovrà essere sottoscritta da ogni 

soggetto facente parte del raggruppamento a pena di esclusione.  

Si precisa che: 

- Qualora dalla documentazione presentata dalle ditte candidate la Commissione Giudicatrice 

accerti l’esistenza di offerte che non garantiscono livelli prestazionali sufficienti in rapporto a 
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quelli minimi posti a base di gara (così come deducibili da quanto indicato all’art. 3), le 

stesse offerte verranno automaticamente escluse dalla procedura concorsuale; 

- Le proposte contenute nelle dichiarazioni d’offerta sono vincolanti per l’offerente e, in caso di 

aggiudicazione dell’appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie 

eventualmente supportate da specifiche penali. La loro mancata attuazione costituirà 

comunque grave inadempimento contrattuale per il cui verificarsi, nei casi più rilevanti, la 

Stazione Appaltante potrà procedere alla risoluzione in danno del contratto d’appalto, salvi i 

maggiori danni e/o spese; 

- Alla stazione appaltante è riconosciuta la facoltà di accettare, non accettare o accettare in parte 

le modifiche ed i miglioramenti tecnici proposti in sede di gara (così come dettagliati dalle 

relazioni tecniche d’offerta). Qualora le modifiche od i miglioramenti non siano accettati 

dalla Stazione Appaltante, l’aggiudicatario avrà l’obbligo di ricondurre l’offerta tecnica alla 

tipologia e/o alle prestazioni previste nella presente lettera d’invito, posto a base di gara sulla 

base degli indirizzi espressi dal Direttore dell’Esecuzione; 

- Tutti i miglioramenti e/o le integrazioni proposte in sede d’offerta devono intendersi comprese 

e remunerate nell’ambito del prezzo offerto senza che, per la loro attuazione, possa essere 

richiesto alla stazione appaltante alcun prezzo o compenso aggiuntivo. 

Si veda l’art. 7 dell’allegato Disciplinare Telematico. 

 

• Sezione Offerta Economica 

Il concorrente presenta, nella sezione Offerta Economica, la propria migliore offerta inserendo i 

valori di offerta nel form online proposto dalla piattaforma. Viene così generato un documento 

d’offerta che firmato digitalmente verrà caricato (upload) e confermato. 

Nell’offerta economica l’operatore economico indica il ribasso percentuale offerto in relazione 

all’importo a base di gara di cui all’art. 2, i costi aziendali concernenti l’adempimento delle 

disposizioni in materia di salute e sicurezza (c.d. costi interni aziendali per la sicurezza di cui all’art. 

95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016) sia i costi della manodopera previsti ai sensi dell’art. 95, 

comma 10 del D.lgs. n. 50/2016. 

L’offerta economica, in caso di raggruppamenti temporanei di imprese già costituiti, dovrà essere 

firmata digitalmente dalla mandataria-capogruppo. In caso di raggruppamenti temporanei di imprese 

non ancora costituiti, dovrà essere firmata digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno il 

raggruppamento. 

Il ribasso è indicato con non più di 2 (due) cifre decimali dopo la virgola. 

Si veda l’art. 8 dell’allegato Disciplinare Telematico. 

ART. 10 - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

La valutazione delle offerte verrà effettuata sulla base dei criteri e dei sub-criteri di 

valutazione e relativi pesi e sub-pesi di seguito indicati, mediante l’applicazione del metodo 

aggregativo compensatore, da una Commissione Giudicatrice composta da tre membri, di cui 

uno con funzioni di Presidente di Commissione  (di seguito Commissione), nominata dalla  

Stazione Appaltante dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte ai sensi 

dell’art. 77 del Codice, letto in combinato disposto con quanto indicato nell’art. 216, comma 12. 

La stazione appaltante pubblica, sul profilo del committente, nella sezione  “Amministrazione 

Trasparente” la composizione della Commissione Giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi 

dell’art. 29, comma 1, del Codice. 
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L’offerta verrà valutata in base ai seguenti elementi, ai quali verranno attribuiti i rispettivi punteggi 

secondo i criteri più avanti elencati: 

 

ELEMENTI PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnico 

progettuale 

80 

Offerta economica 20 

 

Per la valutazione del progetto tecnico la Commissione, verificata la congruenza dei progetti 

presentati con i servizi da affidare e con gli obiettivi da conseguire, procederà alla valutazione 

dell’offerta in base agli elementi di valutazione e i relativi punteggi di seguito indicati: 

 

Tabella “Criteri di valutazione”  

 

 
CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
SUB CRITERIO 

PUNTI 

SUB 

CRITERI 

PUNTI 

MAX 

 

a) Programma 

attività 

A1) Attività d’aula e laboratoriali 20 

80 

A2) Proposte di strumenti informativi sul mondo del 

lavoro 
10 

b) Utilizzo delle 

risorse  

B1) Piano di lavoro e descrizione task 15 

B2) Disponibilità locali e mezzi strumentali previsti 15 

c) Esperienza 
C1) Esperienza dell’Ente 10 

C2) Esperienza componenti del gruppo di lavoro 10 

 

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a) 

Σn = sommatoria numero totali dei requisiti 

Wi = peso o punteggio attribuito ai requisiti 

V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra zero e uno 

 

I coefficienti V(a)i sono determinati mediante la media dei coefficienti, variabili da zero a uno, 

attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari in base: 

1. per ciascun requisito si calcola un coefficiente V (un numero compreso tra 0 e 1) 

2. tale coefficiente viene moltiplicato per il peso W attribuito al requisito 

3. si calcola la somma, estesa a tutti i requisiti, di questi prodotti. 

 

I coefficienti sono determinati in base ai seguenti giudizi: 

 Eccellente 

 Ottimo 

 Più che adeguato 

 Adeguato 

 Parzialmente adeguato 

 Scarso 

 Inadeguato 
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ad ognuno di detti giudizi corrispondono rispettivamente le seguenti percentuali i punti da 0 a 1 

 Eccellente 1 

 Ottimo 0,80 

 Più che adeguato 0,60 

 Adeguato 0,50 

 Parzialmente adeguato 0,40 

 Scarso 0,20 

 Inadeguato 0. 

 

Una volta terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti, si procede a 

trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari in 

coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale media massima le 

medie provvisorie prima calcolate.  

 

➢ Valutazione dell’offerta economica 

Nella medesima seduta pubblica in cui saranno comunicati i punteggi relativi all’offerta 

tecnica, la Commissione procede alla verifica della documentazione presente nella Sezione 

Offerta Economica, dando lettura dei ribassi offerti. 

La Commissione provvede poi, in seduta pubblica, ad attribuire i punteggi relativi all’offerta 

economica in base alla formula di seguito indicata: 

 

P = (RA/RMAX) * 20 

Dove:  

P = Punteggio attribuito all’O.E. in esame; 

RA = Ribasso dell’offerta dall’O.E. in esame; 

RMAX = Ribasso Massimo offerto. 

ART. 11 -  FASI DELLA PROCEDURA NEGOZIATA 

La procedura negoziata si svolgerà sulla piattaforma telematica Net4market Albo On-line dei 

Fornitori e dei Professionisti del Comune di Aprilia, accessibile attraverso il seguente indirizzo: 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunediaprilia), in quanto Gara Associata all’Indagine di 

mercato approvata con Determinazione 1583 del 29.12.2022. 

Il procedimento di gara avrà il seguente svolgimento:  

I° Fase Apertura della Documentazione Amministrativa e dell’Offerta Tecnica. 

La Commissione Giudicatrice in seduta pubblica, prende atto della Documentazione Amministrativa 

presentata dai Concorrenti e, qualora la stessa risulti completa, procede in seduta riservata, all’esame 

delle offerte tecniche pervenute dai soggetti invitati, verificando altresì il rispetto degli aspetti formali 

delle stesse. 

La Commissione giudicatrice potrà aggiornarsi in una o più sedute riservate per la valutazione 

dell'offerta tecnica e la conseguente attribuzione dei punteggi che verranno inseriti manualmente a 

sistema.  

La sommatoria dei punteggi parziali di ciascun elemento valutativo determinerà il punteggio 

complessivo che ciascun concorrente avrà conseguito per l’Offerta tecnica proposta. 

II° Fase apertura dell’Offerta Economica  
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In seduta “pubblica”, dopo aver comunicato i punteggi assegnati per l’Offerta Tecnica a ciascun 

concorrente, procede all’apertura delle offerte economiche presentate e alla lettura del ribasso 

percentuale unico ed incondizionato offerto.  

III° Fase Graduatoria dei partecipanti  

Una volta proceduto alla chiusura della fase relativa all’offerta economica si opererà sul Sistema per 

determinare la graduatoria dei partecipanti.  

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in 

graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta 

pubblica.  

Qualora si individuino offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3, del 

Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, 

la commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà ai sensi 

dell’art. 97, comma 3, del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. Se sussistono i presupposti di cui all'art. 97 del 

D. Lgs. 50/2016 s.m.i. si procederà alla verifica delle offerte anormalmente basse nel rispetto della 

procedura definita dal suddetto articolo. All'esito della verifica dell'anomalia verrà formalizzata la 

graduatoria di merito e definita la proposta di aggiudicazione dell'appalto.  

In ogni caso, anche qualora la migliore offerta non sia risultata anomala, prima dell’aggiudicazione, il 

RUP procederà a verificare se, relativamente ai costi della manodopera, il miglior offerente ha 

rispettato quanto previsto all'articolo 97, comma 5, lettera d), del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.  

La Stazione Appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 

degli artt. 32, comma 5, e 33, comma 1, del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., procederà all’aggiudicazione 

dell’appalto la quale, immediatamente vincolante per l’offerente, non equivale ad accettazione 

dell’offerta e diventerà efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti dalla presente 

Lettera d’Invito e dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta e necessari per l’aggiudicazione e 

la stipula del contratto.  

Al tal fine, La Stazione Appaltante procederà a richiedere al concorrente primo in graduatoria di 

comprovare i requisiti di capacità dichiarati in sede di partecipazione. Qualora la predetta 

documentazione non sia fornita o non confermi quanto dichiarato si procederà all'esclusione del 

concorrente e alla segnalazione del fatto all'ANAC.  

ART. 12 - VALIDITÀ DELLA GRADUATORIA 

In caso di decadenza dall’aggiudicazione o di risoluzione del contratto, la Stazione Appaltante si 

riserva la facoltà di aggiudicare la gara al concorrente che segue il primo nella graduatoria definitiva 

ovvero approvata con il provvedimento di aggiudicazione definitiva, alle medesime condizioni 

proposte in sede di gara. Entro i termini di validità dell’offerta economica (180 giorni), il concorrente 

classificato in posizione utile in graduatoria, sarà tenuto all’accettazione dell’aggiudicazione, salvo 

comprovate e sopravvenute cause (esclusa in ogni caso la variazione di prezzi) che impediscano la 

stipulazione del contratto. Nel caso in cui la Stazione Appaltante dovesse avere necessità di scorrere 

la stessa oltre i termini di validità dell’offerta economica, il concorrente contattato 

dall’Amministrazione avrà facoltà di accettare o meno la proposta contrattuale.  
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ART. 13 ULTERIORI DISPOSIZIONI 

La presentazione delle offerte non vincola la Stazione Appaltante all'aggiudicazione della gara, né è 

costitutiva di diritti dei concorrenti all'espletamento della procedura di aggiudicazione, che la 

Stazione Appaltante si riserva di sospendere o annullare in qualsiasi momento in base a valutazioni di 

propria ed esclusiva pertinenza. Agli offerenti, in caso di sospensione o annullamento della 

procedura, non spetterà alcun risarcimento o indennizzo, né rimborso spese.  

Si procederà all'aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta valida, qualora ritenuta 

conveniente per l’Amministrazione e salvo eventuale verifica di congruità.  

Si precisa che:  

• non saranno ammesse offerte in aumento;  

• non saranno ammesse offerte condizionate, quelle espresse in modo indeterminato o 

incompleto;  

• non saranno fornite informazioni sulla trasmissione dei documenti fino alla scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte. 

La Stazione Appaltante si riserva di disporre con provvedimento motivato, ove ne ricorrano ragioni 

di interesse pubblico, la “non aggiudicazione”, la riapertura dei termini della gara o l’eventuale 

ripetizione delle operazioni di essa.  

Nell'ipotesi di impossibilità di stipulare il contratto per la mancanza dei requisiti richiesti o per la 

pendenza di misure di prevenzione "antimafia", l’Amministrazione dichiarerà il concorrente decaduto 

dall'aggiudicazione, segnalerà il fatto all’A.N.AC. nonché all'autorità giudiziaria competente. In tale 

eventualità l’Amministrazione si riserva la facoltà di aggiudicare la gara al concorrente che segue 

nella graduatoria alle condizioni tecniche ed economiche da quest'ultimo proposte in sede di offerta. 

Qualora, per qualsiasi motivo, non fosse possibile aggiudicare la gara al soggetto che segue nella 

graduatoria, l’Amministrazione si riserva la facoltà d’interpellare l'ulteriore concorrente che segue 

nella graduatoria, sino ad esaurimento della stessa. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non aggiudicare l’appalto se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto contrattuale, in conformità all’art. 95, comma 12, del 

D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii., o di ridurne le prestazioni nel caso in cui venga meno l’interesse 

pubblico alla realizzazione dello stesso, senza che le Imprese concorrenti possano avanzare pretesa 

alcuna o rivendicazione.  

Si intenderanno escluse le offerte:  

• che comportino incertezza assoluta sul contenuto, sulla provenienza dell’offerta o che non 

siano sottoscritte o che non contengano elementi essenziali per la loro valutazione;  

• per le quali si possa ritenere, secondo circostanze concrete, che sia stato violato il principio 

della segretezza delle medesime;  

• presentate da concorrenti per i quali la Stazione Appaltante accerti che le relative offerte sono 

imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, qualora ricorra il 

caso di cui all’art. 2359 del Codice Civile; 

• si intendono inoltre richiamate tutte le cause di esclusione espressamente previste dagli atti di 

gara. 
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ART. 14 - CONTRATTO E ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ALL’AGGIUDICAZIONE 

Prima della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario dovrà dare dimostrazione di 

aver costituito il deposito della garanzia definitiva in conformità a quanto previsto dall’art. 103 del 

D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii. 

Ai fini della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario è tenuto, a pena di decadenza 

dall’aggiudicazione, ad ottemperare agli adempimenti sotto riportati, in conformità alle richieste che 

gli perverranno dalla stazione appaltante e nel rispetto della tempistica assegnata. Nello specifico 

l’aggiudicatario dovrà: 

• Produrre la garanzia definitiva in conformità alle modalità specificate dall’art. 103 del D.Lgs. 

50/2016 e apposita assicurazione contro i rischi dell’esecuzione e le garanzie di 

responsabilità civile;  

• Produrre quant'altro previsto e richiesto dall'Ente committente negli atti di gara;  

• Esibire, qualora l’aggiudicazione fosse disposta a favore di una A.T.I. (non costituita), la 

scrittura privata autenticata prevista dall’art. 48, comma 13, del D.Lgs. 50/2016;  

• Sottoscrivere il contratto entro i termini che verranno resi noti dalla Stazione appaltante nella 

consapevolezza che, in caso di inottemperanza, l’Amministrazione si riserva di disporre la 

decadenza dall’aggiudicazione e l’affidamento dell’appalto al concorrente che segue in 

graduatoria; 

• Tutte le spese inerenti e conseguenti alla sottoscrizione del contratto sono a carico del 

soggetto aggiudicatario: in particolare sono a suo carico le spese per diritti, bolli, 

registrazioni. 

ART. 15 - FORO COMPETENTE 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Latina. 

ART. 16 - TUTELA DEI DATI E RISERVATEZZA 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 27 aprile 

2016, si informa che:  

1. Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Aprilia, con sede in Piazza Roma n. 1: 

2. Il trattamento di dati personali viene effettuato, nell’ambito delle attività istituzionali e 

amministrative svolte dal Comune di Aprilia, per l’esecuzione di compiti di interesse pubblico o 

connessi all’esercizio di pubblici poteri (ai sensi dell’articolo 6, comma 1, lettera e) del 

Regolamento UE n. 679/2016) e in esecuzione di un contratto o di misure precontrattuali (ai sensi 

dell’articolo 6, comma 1, lettera b) del Regolamento UE n. 679/2016), nel rispetto delle normativa 

legislativa e regolamentare e per le finalità ivi previste; 

I dati verranno trattati dal personale interno al Comune, Ufficio di Segreteria Generale e gli altri Uffici 

che svolgono attività contrattuale, ciascuno nell’ambito delle mansioni assegnate e sulla base delle 

istruzioni ricevute, nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento UE n. 679/2016 (con modalità sia 

analogiche sia informatiche e con strumenti automatizzati e non automatizzati), assicurando la tutela 

dei diritti degli interessati e la protezione dei loro dati personali. I dati raccolti saranno trattati, ai sensi 

del Reg. UE 2016/679 e ss.mm.ii,  esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente 

documento. Per informazioni in merito alla procedura di gara: Settore III – Ufficio di Piano, tel. 
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06/92018604; E-mail: ufficiodipiano.lt1@comune.aprilia.lt.it; PEC: 

ufficiodipiano@pec.comune.aprilia.lt.it. 

 

 

ART. 17 – DISCIPLINA NORMATIVA APPLICABILE 

 

La disciplina normativa applicabile è quella di cui al vigente D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. Per tutto 

quanto non espressamente previsto e disciplinato nella presente Lettera d’Invito si rinvia a quanto 

statuito nei documenti di gara allegati. 

Comunicazioni, Informazioni e Chiarimenti relativi alla procedura ed eventuali comunicazioni 

nell’ambito della stessa avvengono mediante l’apposita sezione dedicata denominata “Chiarimenti” 

presente all’interno della procedura pubblicata sul portale telematico. È onere del partecipante 

verificare la presenza di eventuali comunicazioni presenti sul portale. Eventuali informazioni e 

chiarimenti, potranno essere richiesti alla Stazione Appaltante dal concorrente esclusivamente 

attraverso l’apposita sezione denominata “Chiarimenti”, nell’area riservata alla presente gara sul 

portale telematico fino a 4 giorni prima della scadenza del termine per la presentazione delle offerte.  

ALLEGATI DI GARA 

Disciplinare Telematico 

Modello A – Offerta Tecnica 

Modello B – Consenso accesso agli atti 

Patto d’integrità 

Modello Autocertificazione antimafia 

 

 

La Dirigente del III Settore 

 dott.ssa Teresa Marino 
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